
7 
 

सीिमत िनिवदा आमतं्रण सचूना 

 

अनुबंध-1 मɅ िदए अनुसार सिचवालयीन लेखापरीक्षा के कायर् के िनçपादन हेतु वषर् 2014-15 के 

िलए कàपनी सिचव अथवा कàपनी सिचवɉ की िकसी फमर् को िनयोिजत िकए जाने हेत ुइंिडयन 

èटे्रटेिजक  पेट्रोिलयम  िरज़वर्स  िलिमटेड  (आईएसपीआरएल)  ɮवारा  महुरबÛद  सीिमत  िनिवदाएं 

आमिंत्रत  की  जाती  हɇ।  िनिवदा  के  अÛय  िनबंधन  एवं  शतɟ  को अनुबंध-2  मɅ  िदया  गया  है। 

30.03.2014 के अनुसार कàपनी की प्रदƣ पूंजी 2397 करोड़ Ǿपये है।  

 

िनिवदा की समय-सारणी  

िनिवदा सखं्या आईएसपीआरएल/सीएस/01 

िनिवदा प्रèतुत करने की अिंतम ितिथ तथा समय :   26.02.2015 को 13.00 बजे तक 

िनिवदा को खोलने की ितिथ तथा समय :      26.02.2015 को 14.30 बजे  

 

èथान : इंिडयन èटे्रटेिजक पेट्रोिलयम िरज़वर्स िलिमटेड,   

 ओआईडीबी भवन,  

 Üलॉट सखं्या 2,सेक्टर-73, नोएडा-201301 

 

सभी प्रकार से पूणर् िनिवदाएं समय-सचूी मɅ िनिदर्çट ितिथ तथा समय से पूवर् इस कायार्लय मɅ 

प्राÜत हो जानी चािहए।  िनिवदाएं कायार्लय के उक्त पते पर िकसी भी कायर्  िदवस को 0900 

बजे  से 1730 बजे  के मÚय सɋपी जा सकती हɇ अथवा èपीड पोèट  के माÚयम  से  भेजी जा 

सकती  हɇ  तािक  वे  उक्त  िनिवदा  की  समय-सचूी  मɅ  िनिदर्çट  िनधार्िरत  ितिथ  तथा  समय को 

अथवा उससे पूवर् परामशर्दाता, अिधप्रािÜत के पास पहंुच जाए। यह कायार्लय िनिदर्çट ितिथ तथा 

समय  के भीतर  िनिवदा की  प्रािÜत मɅ  िकसी  प्रकार  के  िवलàब  हेतु  उƣरदायी नहीं  होगा और 
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िनधार्िरत ितिथ तथा समय के पæचात प्राÜत िनिवदाओ ंको èपçट Ǿप से अèवीकार कर िदया 

जाएगा। 

 

परामशर्दाता, अिधप्रािÜत 

 

 

िदनांक तथा फमर् की मोहर के साथ िनिवदाकार के हèताक्षर  
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1. कायर् का के्षत्र 

कायर् का åयापक क्षेत्र िनàनिलिखत होगा -  

कàपनी की सिचवालयीन लेखापरीक्षा का िनàन के अनुसार सचंालन -  

 कàपनी  अिधिनयम,  2013  और  उसके  अतंगर्त  बनाए  गए  िनयमɉ  के  प्रावधानɉ  के 

अनुǾप।  सिचवालयीन  लेखापरीक्षा  को  समय-समय  पर  कारपोरेट  कायर्  मतं्रालय,  भारत 

सरकार ɮवारा जारी सगंत आदेशɉ/èपçटीकरण के अनुपालन मɅ िकया जाना होगा।  

 कàपनी के सगंम ज्ञापन और सगंम अनुÍछेद। 

 कàपनी पर िविशçट Ǿप से लागू होने वाली अÛय िविधयां। 

 सिचवालयीन लेखापरीक्षा से सबंंिधत अथवा प्रासिंगक होने वाला अÛय कोई कायर्। 

 

2. पूणर्ता अविध 

कàपनी सिचव अथवा कàपनी सिचवɉ की फमर् अपनी िरपोटर् िविहत प्राǾप मɅ वतर्मान िवƣ वषर् 

अथार्त 31.03.2015 के अÛत से 60 िदवस के भीतर प्रèतुत करेगी।  

 

 

è थान  :          

िदनांक   :              (प्रािधकृत हè ताक्षरकतार्)  

अिधकािरक मोहर के साथ 
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अनुबंध-2 

 

1.  अÛय िनबंधन एवं शतɏ  

 यह िनयुिक्त िवƣ वषर् 2014-15 हेत ुसिचवालयीन लेखापरीक्षा के िलए है।  

 प्रèताव दèतावेज के सभी पçृठɉ पर आवेदक/आवेदक की फमर् के हèताक्षर फमर् की सील 

के साथ होने चािहए।  

 प्रèताव मɅ िलखावट पर उपिरलेखन/सधुार/िमटाए जाने अथवा सफेद èयाही के प्रयोग से 

बचा जाना चािहए। तथािप, यिद ऊपर  िलखावट/सधुार/िमटाया जाना अनावæयक हो तो 

उक्त को प्रािधकृत  åयिक्त/आवेदक फमर्  के  हèताक्षर तथा महुर ɮवारा  प्रमािणत  िकया 

जाना चािहए।  

 कàपनी के पास  िकसी अथवा सभी प्रितउƣरɉ को èवीकार अथवा अèवीकार करने और 

िकसी भी चरण पर एक अथवा अिधक आवेदकɉ से अितिरक्त जानकारी या èपçटीकरण 

का  अनुरोध  करने  अथवा  िबना  कोई  कारण  बताए  अपने  èवय ं के  िववेक  पर  पूणर्तः 

प्रिक्रया को  िनरèत करने का अिधकार सरुिक्षत  है। कàपनी उन आवेदनɉ/िनिवदाओं को 

भी अèवीकार करने का अिधकार सरुिक्षत रखती है जो िबना कोई कारण बताए अनुदेशɉ 

का  अनुपालन  करने  मɅ  िवफल  रहे  थे  और  यह  कàपनी  को  िनàनतम  अथवा  िकसी 

िविशçट प्रèताव को èवीकार करने के िलए बाÚय नहीं करता है।  

 फमɟ को अपने प्रèताव मɅ सेवा कर पंजीकरण सखं्या, यिद लागू हो, को प्रèतुत करना 

अपेिक्षत है।  

 सफल आवेदकɉ/िबडर को उसकी िनिवदा की èवीकृित की सचूना दी जाएगी। 
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2.  िनयुिक्त पर फमɟ ɮवारा अनुपालन/घोषणा/प्रमाण-पत्र  

प्रैिक्टस  कर  रहे  कàपनी  सिचव/कàपनी  सिचवɉ  की  फमर्  को  सिचवालयीन  लेखापरीक्षक  की 

िनयिुक्त  पर  सांिविधक/कàपनी  िनयमɉ  के  अतंगर्त  यथापेिक्षत  अनुपालन  तथा  घोषणा  और 

प्रमाण-पत्र प्रèतुत करना होता है जो िनàनानुसार है-  

1.   प्रैिक्टस कर रहा कàपनी सिचव/कàपनी सिचवɉ की फमर् सिचवालयीन लेखापरीक्षक कायर् 

को आगे िकसी और को उप सिंवदा के Ǿप मɅ नही दɅगे।  

2.  सिचवालयीन लेखापरीक्षा दल पूणर्तः गोपनीयता  के साथ कायर् करेगा और यह सिुनिæचत 

करेगा  िक बोडर्/वािषर्क आम/आम/कायर्कारी/लेखापरीक्षा सिमित  बैठकɉ  के सबंंध मɅ सिचवालयीन 

डाटा तथा अÛय सचूना और सिचवालयीन लेखापरीक्षा के चालन के दौरान पता चलने वाली अÛय 

िकसी जानकारी को सिचवालयीन लेखापरीक्षा  के दौरान अ×यÛत गोपनीय तथा गÜुत तरीके  से 

रखा जाए।  

3. प्रैिक्टस कर रही कàपनी सिचवɉ की फमर् का कोई भी भागीदार कàपनी अिधिनयम, 2013 

की अथर् के भीतर  या तो प्रबंध िनदेशक अथवा कàपनी के िकसी पूणर्कािलक िनदेशक या िकसी 

अãपकािलक िनदेशक से सबंंिधत नहीं होना चािहए। 

4.  न तो पै्रिक्टस कर रहा कàपनी सिचव/कàपनी सिचवɉ की फमर् न ही उसके भागीदार अथवा 

एसोिसएट का कàपनी के åयापार मɅ कोई िहत होना चािहए।  

5. सिचवालयीन लेखापरीक्षक को फामर् एमआर-3 मɅ सिचवालयीन लेखापरीक्षा िरपोटर् जारी करना 

अपेिक्षत होगा। 

6. प्रैिक्टस कर रहा कàपनी सिचव/कàपनी सिचवɉ की फमर् का मखु्य दािय×व यह सिुनिæचत 

करना  होगा  िक  कàपनी  अधिनयम,  2013  के  अतंगर्त  िनिदर्çट  लेखापरीक्षा  सीमाओं  की 

अिधकतम सखं्या का उãलघंन न हो।  

7.    प्रैिक्टस कर  रहा कàपनी सिचव/कàपनी सिचवɉ की फमर् कàपनी अिधिनयम, 2013  के 

अतंगर्त  उिãलिखत  िकसी आपात्रता  से मकु्त  होने चािहए।  इसके अितिरक्त,  पै्रिक्टस कर  रही 
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कंपनी  सिचवɉ  की  फमर्  ɮवारा  िकसी  कàपनी  के  सांिविधक  लेखापरीक्षक  अथवा  आंतिरक 

लेखापरीक्षक के Ǿप मɅ कोई कायर् धािरत नहीं िकया गया होना चािहए।  

3. सिचवालयीन लेखापरीक्षा शुãक  

वषर्  2014-15  हेतु  सिचवालयीन  लेखापरीक्षा  शुãक को  पै्रिक्टस कर  रहे  कàपनी  सिचव/कंपनी 

सिचवɉ की फमर् ɮवारा उɮधतृ िकया जाना चािहए और कायर् Ûयूनतम शुãक उɮधतृ करने वाले 

कàपनी  सिचव/फमर्  को  िदया  जाएगा।  मãूयɉ  मɅ  समानता  होने  के  मामले  मɅ  चयन  हेतु 

िनàनिलिखत क्रम को अपनाया जाएगा-  

(क) èथापना के वषर् के आधार पर अिधक अनुभव वाली फमर् को प्राथिमकता दी जाएगी। 

(ख) भागीदार के Ǿप मɅ भारतीय कंपनी सिचव सèंथान के फेलो और/अथवा एसोिसएटस सदèयɉ 

की अिधक सखं्या वाली फमर् पर िवचार िकया जाएगा।  

 

उɮधतृ शुãक िदए गए प्राǾप के अनुसार होना चािहए।  

  

è थान  :          

िदनांक   :              (प्रािधकृत हè ताक्षरकतार्)  

अिधकािरक मोहर के साथ 
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  (लेखापरीक्षा फमर् के पत्र शीषर् पर िदया जाना है)  

प्रè ताव को प्रè तुत करने का प्राǾप 

1. प्रैिक् टस कर रहे कंपनी सिचव/कंपनी सिचव की फमर् का नाम : 

2. प्रैिक् टस कर रहे कंपनी सिचव/कंपनी सिचव की फमर् की भारतीय कंपनी सिचव सèं थान 

)आईसीएसआई (  के साथ पंजीकरण सखं् या : 

3. आईसीएसआई के साथ पंजीकरण का वषर् : 

4. प्रैिक् टस कर रही कंपनी सिचव फमर् का Þ यौरा : 

1) आईसीएसआई के साथ यथा पंजीकृत फमर् का पता : 

2) (क) एसटीडी कोड सिहत टेलीफोन नà बर : 

(ख) विरç ठ भागीदार का मोबाइल नà बर (सपंकर्  प्रयोजन हेतु)   

3) एसटीडी कोड सिहत फैक् स नà बर : 

4) फमर् का ई -मेल एड्रसे :  

5) फमर् की वेबसाइट, यिद कोई हो : 

6) फमर् की पैन सखं् या: 

7) फमर् की सेवा कर सखं् या  : 

5. भागीदारɉ /सदè यɉ की सखं् या )भागीदारɉ के नाम और पते को उनकी सदè यता सखं् या के 
साथ प्रè तुत िकया जाए(  

मɇ /हम एतदɮवारा घोषणा  करते है िक उक् त िववरण सही और स× य है। मɇ सिचवालयीन 
लेखापरीक्षक  के  िनयोजन  हेत ुआईएसपीआरएल  ɮवारा जारी  िनबंधन  एवं  शतɟ का भी 
पालन कǾंगा। 

è थान  :          

िदनांक   :              (प्रािधकृत हè ताक्षरकतार्)  
अिधकािरक मोहर के साथ 
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वषर्  2014 - 15 हेतु सिचवालयीन लेखापरीक्षा के िलए å यावसाियक शुã क का प्राǾप  

å यावसाियक शुã क को िनà निलिखत आधार पर एकमæु त आधार पर उɮधतृ िकया जाए  
 

 Ǿपए शÞ दɉ मɅ Ǿपए अकंɉ मɅ 

लेखापरीक्षा शुã क  )एकमुæ त(    

कर    

कुल    

 

शुã क कायर् के पूरा होने और िरपोटर् के प्रè तुत िकए जाने पर देय होगा। 
 

 

 

 

 

è थान  :          

िदनांक   :         (प्रािधकृत हè ताक्षरकतार्)  

अिधकािरक मोहर के साथ 

 

 

 

 

 

 

 


